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A. MaTeo

A.1 Einleitung

MaTeo ist ein webbasiertes IT-Tool zur Beauftragung einer Machbarkeitsstudie aulzergewdéhnli-
che Transporte (MaT), das auf dem DB NetzCockpit (NeCo) zur Verfligung steht. Die Bestellung
einer MaT sowie die Interaktion zwischen den Kunden und der DB Netz AG wird durch MaTeo
digital unterstiitzt.

Dieses Handbuch informiert Sie tiber den gegenwartigen Stand des Tools MaTeo, die spezifi-

schen Funktionen und die Bedienung. Nahere Angaben rund um die Nutzung von NeCo in sei-
nen Grundlagen und allgemeiner Bedienung finden Sie in dem dazugehérigen Handbuch, das
als separate Dokumentation zur Verfligung steht.

Hinweis: Aufgrund der kontinuierlichen und agilen Weiterentwicklung von MaTeo kénnen
Abbildungen und Texte der Weboberfliche von der hier beschriebenen Version abwei-
chen.

A.2 Zugang und Rollen

A.2.1 Voraussetzungen und Zugang

MaTeo ist flr jeden Kunden der DB Netz AG zur Beauftragung einer Machbarkeitsstudie auler-
gewohnliche Transporte (MaT) im Internet verfligbar. Zum Starten des Tools 6ffnen Sie einen
aktuellen Internetbrowser und geben folgende URL in die Adressleiste ein:

www.dbnetze.com/mateo oder www.dbnetze.com/neco

Hinweis: Wir empfehlen die Nutzung des Internetbrowsers Google Chrome, da einige
Funktionen des Tools von anderen Internetbrowsern (wie z.B. Internet Explorer) nicht un-
terstiitzt werden.

MaTeo ist ein Tool auf der DB NetzCockpit (NeCo) Plattform, fiir dessen Nutzung eine Anmeldung
mit E-Mail-Adresse und Benutzerpasswort erforderlich ist (siehe hierzu im separaten NeCo Hand-
buch das Kapitel ,Voraussetzungen und Zugang NeCo“). So kann sichergestellt werden, dass
jeder Benutzer ausschlieRlich die Vorgange der eigenen Kundengruppe sehen und bearbeiten
darf.

Zum Starten des Tools klicken Sie im ,DB Netze Toolkit“ auf ,MaTeo“ und dann oben rechts auf
»<Anmelden®, Alternativ konnen Sie sich zuerst im NeCo anmelden und dann auf ,,MaTeo* klicken:

NETZE
Willkommen im DB NetzCockpit! e

Suche Favoriten

Aktuelles Termine fiir

Das neue DB NetzCockpit (NeCo) ist da < [ Monat | Woche Teg | Terminubersicht
Das neue DB HetzCockpit ist dal Alle Infos erklaren wir in einem Video.

September 2019

Montag  Dienstag  Mittwoch  Domnerstag  Freitag Samstag  Sonntag
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v DB Netze Toolkit

B anpi

Das Planungs- und Dispositionstool fr den Aniagendisponenten: Hier konnen
unsere Kunden Kapazitaten anfragen, bei Bedarf rekiamieren sowie inre
Abstellungen live einsehen.

Click&Ride

Trassenangebote per App erhalten - deutschiandweit, in 3 Minuten Click&Ride ist
eine WebApp fir Smartphone, Tablet und Desktop - Ihr Vorteil » Schnelle
Auskinfte Gber verfagbare T im flexiblen

APN |APN

Das Bestellportal fir Serviceeinrichtungen und Zusatzausstattungen.

ED ewu

EIb (Elotal Uileitungsverfahren) ist vorerst ein neues System zur Erstellung von
tagesscharfen Zuglisten. Spater wird das Tool um den Prozess des

Gleichzeitige Profung von Routen und Trassenverfigbarkeiten « Einf

€9 ks

Informations- und Kommunikationssystem Aniagenstorungen: Webbasierte
Anwendung zur Eingave, Verarbeitung und Uberwachung der Abarbeitung von

erweitert. EIbU wird fir die interne Koordination
genutzt.

B itrace

Infrastruktur Traceabilty: Eine interne Plattform fir die marktorientierte
Infrastrukturentwickiung der DB Netz AG. Seit August 2018 gibt es eine Maske fr

BAPSI

Ein neues Tool zur Verbesserung bei bau bedingten Einschrankungen im Bereich

APS und IAV

GretA

Der Grenzlast-Anzeiger: Webbasierte Anwendung zur Ermittiung von
Regelgrenziasten und Beantragung von Einzeigrenziastberechnungen.

MaTeo

MaTeo (Machbarkeitsstudie far auBergewahniiche Transporte einfach ordern)
digitalisiert und vereinfacht die Beauftragung von MaT, die darauffolgende

Mangeln an Serviceeinrchtungen. Kundenin 1ieCo, um e Ideen bzgl. Ifrastruklur beisteuern 2u kennen. Gbergabe der Beforderungsbedingungen sowie die Intrakton zwischen unseren

Kunden und der DB Hetz AG.

A.2.2 Nutzergruppen
In MaTeo steht folgende Kunden-Benutzerrolle zur Verfliigung:

= MaTeo Bearbeiter: Nutzer dieser Rolle diirfen MaT Antrage fiir die eigene Kunden-
gruppe einreichen, einsehen, verlangern, andern und bei Bedarf stornieren.

A.3 Aligemeine Bedienung von MaTeo

A.3.1 Ubersicht der Meniipunkte

In MaTeo gibt es folgende Meniipunkte, die in der linken seitlichen Meniileiste angezeigt wer-
den:

I # MaTeo b

[# Meine Antrage
Meine DE Bza

Einstellungen

Startseite des Tools MaTeo: hier werden allgemeine
Informationen und ggf. aktuelle Nachrichten und Neu-
igkeiten angezeigt.

= Startseite

Ubersicht iiber alle MaTeo-Antrige Ihrer Kunden-
gruppe. Moglichkeit zur Nutzung von Filtern, Formatie-
rungen oder weiteren Funktionen. Funktion ,MaT An-
trag erfassen”.

" Meine Antrage

Ubersicht der Bza-Nummern die von Ihrer Kunden-
gruppe in MaTeo bereits verwendet bzw. reserviert
wurden (Bza ist die Abkiirzung fiir Betrieb-zugférde-
rung-auf3ergewdhnlich).

= Meine DB Bza

Einstellungsfunktionen (z.B. Erhalt von Benachrichti-

= Einstellungen
gung-Emails).
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A.3.2 Pflichtfelder

Felder die mit einem roten Sternchen versehen sind, sind Pflichtfelder. Eine Fortsetzung des je-
weiligen Prozesses bzw. der Ubergang zum nachsten Schritt ist erst dann moglich, wenn alle

Pflichtfelder ausgefiillt wurden.

A.3.3 Zuriick-Taste im Browser nicht nutzen

Bitte beachten Sie: Wenn Sie in einer Maske arbeiten und Daten eingeben, klicken Sie nicht
auf die Browser-Zuriick-Taste, da sonst die von lhnen eingegebenen Daten gel6scht werden:

\_% https://sma

solutior

urlick zu Antrage (Alt+Links) o

¢ Klicken, um zuriickzugehen.

Antrag Details

C (O | & Sich

A.4 Aktionen im Meniipunkt ,Meine Antrage*

A.4.1 Ubersicht der Antrige

Unter dem Meniipunkt,,Meine Antrdge“kdnnen Sie die Antrage lhrer Kundengruppe in Form einer

tabellarischen Ubersicht einsehen.

Mit einem Klick auf das Stift-Symbol am Anfang des jeweiligen Datensatzes, kann man den An-
trag 6ffnen und die Details in einer Maske anzeigen lassen.

MaTeo
Los 1. Aktuelle Antrage v Aktionen v @ MaT Antrag erfassen J/ MaT Vordruck
Bza- Eigener Eingereicht Vsl Ubernanme-
nummer Antrag? merk gstyp Antr am | = Versandtermin Giiltig bis Bf Ubergabe-Bf
T;gglﬁ Ja Ungelesen verlangerung Bearbeitung Bahn, Elnfach 19.12.2018 30.01.2019 SE;T;‘DE)UI ?:\?L;/Mhs\
F3-0024- 3 = r & Bad Vilbel Darmstadt Hbf
Ja Ungelesen verlangerun; Bearbeitun Bahn, Einfach 18.12.2018 01.01.201

19-B1 Hie RIS c 8 B (FVL) (FO)

Cottbus
: y Mechernich

B0-0034-19 Ja = Erstantrag Bearbeitung Bahn, Elnfach 18.12.2018 01.02.2019 ¥ Heizkraftwerk (KMCH)

(BCKW) 2

Es gibt verschiedene vorgefertigten Ansichten die Sie nutzen kénnen, um zwischen den Antrags-
typen zu wechseln: z.B. abgeschlossene Antrage, Antrage in Bearbeitung, etc.
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MaTeo

Meine Antrage

Qv Los | 1. Aktuelle Antrage v |

Standard |

2. Abgeschlossene Antrage
3. Alle Antrage

4. Antrage in Bearbeitung

Bza- Eigener
nummer Antrag? Empfangsvermerk 2 ; ai
5. Antrége zur Uberarbeitung
I 5;2225 Ja Ungelesen 6. Stornierte und zurickgewiesene Antrage fal
Privat
¥ FB-DDZA- la ] L fal A_Li £ =] i i fal

A.4.1.1 Suchen und filtern

In jeder der Ubersichten kann man die Antrige anhand verschiedener Kriterien suchen und filtern.
Zum Beispiel kann man nach einer bestimmten Bza-Nr. (oder Bahnhof, Ladegut, etc.) suchen.

Klicken Sie zum Beispiel in der Titelzeile auf ,DB Bza“ und geben Sie die Bza-Nr. ein, die Sie
suchen:

Meine Antrage

Qv Los 1. Akwelle Antrage

Eigener

Antrag? Empfangsvermerk Antragstyp Antragsstatus

Folgeantrag
& neizbedingte Bearbeitung
Anderung
QA
v Entwurf durch
et Erstantrag Kund
A4-0007-19 e
= Entwurf durch
il Ersiantrag
= Kunde
2 Efsntia Entwurf durch
- 2 Kunde
1zt Erstantrag Bearbeitung

Schon bei den ersten Angaben wird lhnen eine Anzahl von passenden Nummern angezeigt: Kli-
cken Sie auf die gewiinschte Bza-Nr., um sie anzeigen zu lassen.

MaTzo

Meine Antrage

Q g Los 1. Aktuelie Antrage

v -~ DB Bza ='A4-0007-19

Eigener
DB Bza Antrag? Empfangsvermerk Antragstyp Antragsstatus A

i Entwurf durch
& A4-0007-19  Ja Erstantrag Kunde
o i ) " Entwurf durch
# A4-0007-19 Ja Erstantrag Kunde

Um diesen Filter wieder zu entfernen, klicken Sie auf den X-Button rechts vom Filter.
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Eine weitere Moglichkeit zu filtern finden Sie tiber den Button ,,Aktionen® und Klick auf ,,Filter”.

Im abgebildeten Beispiel geben Sie in der Spalte , Antragsstatus®, Operator ist gleich, Ausdruck
~Uberarbeitung durch Kunde* ein:

MaTeo

Meine Antrage

Q Los | 1. Akwuelle Anrage ~ | Akiionens

vsl.
Filter X sandtermin

Filtertyp ® Spaite Zeile 8.2018

Operator Ausdruck .
vll= ¥ | |Uberarbeitung durch Kundg | v

8.2018
8.2018
f.2018

3.2018

2.2018

Klicken Sie dann auf ,Anwenden®:

(=4

MaTeo

Meine Antrage

Qv Los | 1. Aktuelle Antrage w AkHiOnen w

Antragsstatus = 'Uberarbeitung durch Kunde

BZA-Nummer Antragstyp Antragsstatus
|7 TEST M3-5003-18-B2 Anderung Uberarbeitung durch Kunde 23
& TEST M3-5003-18-B1 Verlingerung (Oberarbeitung durch Kunde 13

Auch diesen Filter konnen Sie wieder mit Klick auf den X-Button entfernen.

A.4.1.2 Weitere Aktionen im Meniipunkt ,,Meine Antrige“

Klicken Sie auf ,Aktionen®, um verschiedene Filter, Formatierungen oder weitere Funktionen aus-
wahlen zu kénnen.
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( )

Lop Aktionen v

D spaiten auswahien vs Ubernahme
Brupbe ndermin BHF
W Filter
Minchen-
ahn B Zeilen pro Seite > 2088 Neulustheim
= (MANL)
&\ Formatieren
Minchen
ahn O Flashback 2088 Kanal
(MAKN)
[ Bericht speichern
. ngolstadt
rA [B zuricksetzen 20p8 Hbf (MIH)
(@ Hilfe
rAgQ 2088 32422
. Herunterladen
rAG 31.05.2018 01.07.2018 32422

= Spalten auswahlen - Hier konnen Sie die Spalten in der tabellarischen Ansicht ein-
bzw. ausblenden lassen.

= Filter - Mit dem Filter Iasst sich die Anzeige von Datensatzen einschranken.

= Zeilen pro Seite - Unter Zeilen pro Seite kdnnen Sie die Anzahl der maximal angezeig-
ten Zeilen pro Seite einstellen. Die Anzahl der Zeilen wird mit einem Klick auf die ge-
wiinschte Grolie ausgewahilt.

" Formatieren - Mit der Option Formatieren konnen Sie das Erscheinungsbild des Be-
richts spezifisch anpassen.

" Flashback - Die Flashback-Abfrage erméglicht lhnen die Daten mit jenen Werten anzu-
zeigen, die zu einem friilheren Zeitpunkt existierten.

= Bericht speichern - Die angepassten Einstellungen kénnen fiir die spatere Verwen-
dung gespeichert werden.

= Zuriicksetzen - Durch das Zuriicksetzen wird der Bericht auf die Standardeinstellungen
zuriickgesetzt, wobei die von lhnen vorgenommenen Anpassungen verloren gehen.

= Hilfe - In der Hilfe finden Sie weitere Erklarungen und Hilfestellungen zum interaktiven
Report.

= Herunterladen - Aktuelle Ubersicht als .CSV- Datei (Excel) herunterladen.

A.4.1.3 Bericht speichern

Die angepassten Einstellungen kénnen fiir die spatere Verwendung gespeichert werden. Hierzu
muss ein Name vergeben werden. Zusatzlich kann eine Beschreibung angefiigt werden.

NeCo - Handbuch MaTeo Kundensicht - Version 2.2 8



Bericht speichern %

Aktionen v
Name [ane Antrage in Uberarbeitung
Beschrelbung  [wo Status = Uberarbeitung
Eingereicht
am

Abbrechen Anwenden

ADENZ SCAIENENTEanTZeuge 7~

30.05.2018 04.06.2018 (HABZ) = - Sonstige

Eine solche gespeicherte Ansicht kdnnen Sie spater jederzeit wieder aufrufen und ggf. wieder
anpassen. Klicken Sie im Dropdown ,Hauptbericht®. Unter ,Privat®ist nun lhr gespeicherter Be-
richt zu finden.

| 1, Hauptbericht ~ Aktionen ~
" Standard |
1. Hauptbericht [bernahme
Privat
= BHF
@l 1. Ale Antrage in Uberarbeitung
Minchen-
30.05.2018 30.05.2018 Neulustheim
(MARNL)

A.4.1.4 Herunterladen
Es ist moglich, die aktuelle Ergebnisliste als CSV-Datei (Excel) herunterzuladen:

1. Hauptbericht v Aktionen v
Eingereicht vsl. [ Spalten auswahien
am Versandtermin b3
W Filter
30.05.2018 30.05.2018 B Zeilen pro Seite >
€\ Formatieren > Herunterladen x
30.05.2018 31.05.2018 (O Flashback Format fr Herunterladen von Bericht auswahlen:

R Bericht speichern

29.05.2018 04.06.2018 [B zurickseizen Hb|
(@ Hilfe
= fa
30.05.2018  01.07.2018 en
Y, Herunterladen Abbrechen

A.4.2 Meine DB Bza

In diesem Meniipunkt kénnen Sie sich eine Ubersicht der Bza-Nummern anzeigen lassen, die
Sie im MaTeo fiir lhre Kundengruppe in einem Fahrplanjahr reserviert oder benutzt haben. Somit
haben Sie immer einen aktuellen Uberblick iiber Ihre Bza-Nummern:

NeCo - Handbuch MaTeo Kundensicht - Version 2.2 9



MaTeo

Meine DB Bza

verwendet bzw. reserviert wurden

Qv

DB Bza

A4-0007-19
B0-0014-19
BO-0033-19

B0-0033-20

Hier finden Sie eine Liste mit den DB Bza, die von Ihrer Kundengruppe in MaTeo bereits

Los

Aktionen v

Fahrplanjahr

2019

2019

2019

2020

A.4.3 Einstellungen

In diesem Menipunkt kénnen Sie Einstellungen vornehmen, die lhre Kundengruppe betreffen.
Sie kénnen entscheiden, ob Sie E-Mail-Benachrichtigungen durch MaTeo erhalten méchten (z.B.
beim Einreichen eines neuen MaT-Antrags oder bei einer Riickmeldung durch die DB Netz AG)
oder lieber regelmaRig direkt in MaTeo schauen mdchten.

MaTeo

Einstellungen

Kundengruppe
Einfachbahn

Hinterlegte E-Mail Adresse

einfac com

Benachrichtungsemails
durch das System erhalten?
(gilt fur Kundengruppe):

Ja 7

" Anderungen ibermehmen

X Avbrechen

NeCo - Handbuch MaTeo Kundensicht - Version 2.2
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A.5 Anwendung von MaTeo

A.5.1 Einen neuen MaT-Antrag erstellen
Im Meniipunkt ,Meine Antrage” finden Sie den Vordruck 458.0101V01 ,,Machbarkeitsstudie/Zu-

stimmungsantrag fiir auBergewdéhnliche Transporte®, welcher vorab auszufiillen und nach der

Erfassung des Antrags in MaTeo hochzuladen ist:

1. Aktuelle Antrage

~

MaT Vordruck
N2

MaTeo
Meine Antrage
Qv Los
Eigener
DB Bza Antrag?
# | Frooosi9Bl | Ungelesen
& E20007-19 Ja
& 2000719 Ja
4 Fo-500419 Nein

Folgeantrag
nezbedingte  Bearbeitung
Andenung

Entwurf durch
Erstantrag

Kunde

Entwurf durch
Erstantrag rdie
Erstantag Entwurf durch

Kunde

v Aktionen @ MaT Antrag erfassen
Eingereicht vsl.
A am | = Versandtermin Gilltig bis
Bahn, Einfach 21.08.2019 31.08.201%

Bahn, Elnfach 21.08.2019 26.08.201%

Bahn, Einfach 21.08.2019 26.08.2019

Berg, Christopher 20.08.2019 20.08.2019

Ubernahme-Bf

Hann Mdnden
(FHMD)

Duisburg-Ruhrornt
Hafen (EDRH)

Duisburg-Ruhromn
Hafen (EDRH)

Hanau Hbf (FH)

Ubergabe-
Bf

Passau Gbf
(NPAG)

Passau Gbf
(NPAG)

Fir die Erfassung eines neuen MaT-Antrags klicken Sie unter dem Mentiipunkt ,Meine Antrage®
auf den Button ,MaT Antrag erfassen®.

1. Aktuelle Antrage

o

MaTeo
Meine Antrage
Qv Los
Eigener
DB Bza Antrag?
# | Frooosi9Bl | Ungelesen
& E20007-19 Ja
& 2000719 Ja
4 Fo-500419 Nein

Folgeantrag
nezbedingte  Bearbeitung
Andenung

Entwurf durch
Erstantrag

Kunde

Entwurf durch
Erstantrag rdie
Erstantag Entwurf durch

Kunde

v Aktionen @ MaT Antrag erfassen
Eingereicht vsl.
A am | = Versandtermin Gilltig bis
Bahn, Einfach 21.08.2019 31.08.201%

Bahn, Elnfach 21.08.2019 26.08.201%

Bahn, Einfach 21.08.2019 26.08.2019

Berg, Christopher 20.08.2019 20.08.2019

MaT Vordruck
N2

Ubernahme-Bf

Hann Mdnden
(FHMD)

Duisburg-Ruhrornt
Hafen (EDRH)

Duisburg-Ruhromn
Hafen (EDRH)

Hanau Hbf (FH)

Ubergabe-
Bf

Passau Gbf
(NPAG)

Passay Gbf
(NPAG)

Es offnet sich folgende Maske:

MaTeo | Meine Antrage

Antrag Details

Antragsstatus
Erfassung durch Kunde

Kundendaten

Kunde *
Einfachbahn

Ansprechpartner
Einfach Bahn

Antragstyp
Erstantrag

Kundennummer

L1234

E-Mail-Adresse

Verwandte MaT-Antrage | Referenznr.

Erganzung E-Mail Betreff

Telefonnummer

einfachbahn@deutschebahn.com 069 265 15555

NeCo - Handbuch MaTeo Kundensicht - Version 2.2
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Folgende Felder sind bereits standardmalfiig anhand Ihres Anmeldeprofils vorausgefiillt:
1) Kunde

2) Kundennummer (im Dropdown ist es mdglich, eine weitere Kunden-Nr. aus lhrer Kun-
dengruppe zu wahlen)

3) Ansprechpartner
4) E-Mail-Adresse

5) Telefonnummer

Gliltigkeit
vsl. Versandtermin Erstelltam
16.09.2020
B8
Kommentar zum Versandtermin
Wunsch auf
Dauer-/Jahresgenehmigung
Laufweg
¥ x
Abgangsbahnhof Zielbahnhof
Ubernahmebahnhof Ubergabebahnhof
Ladegut
/ . Weitere Angaben zum Ladegut/Fahrzeu, . § o
Fafegutfirahizeug N N 5 Hinweis auf fritheren
~ Bitte auswahlen - v Antrag (DB Bza-Nr.)
Art des auRergewohnlichen Transports DB Bza Nummer S
. ) hier eingeben
Automatisch
-- Bitte auswahlen -- v vergeben

Weitere Angabefelder sind entweder optional (zur Konkretisierung des Antrages) oder als
Pflichtfelder zu befiillen, wenn diese mit einem roten Sternchen versehen sind:

1) Verwandte MaT-Antrage/Referenznr. (z.B. eine Gruppe von Bza oder ein Hinweis auf
zusammengehorige Antrage) Hier konnen Sie eine interne Referenznummer oder Pro-
jektbezeichnung eingeben (danach kénnen Sie in der Gesamtiibersicht auch suchen
und filtern)

2) Erganzung E-Mail Betreff (Hier kénnen Sie bis zu 40-Zeichen angeben, die dann im Be-
treff der automatischen E-Mail erganzt werden, um diese individuell zu kennzeichnen).

3) vsl. Versandtermin
4) Abgangsbahnhof
5) Zielbahnhof

6) Ubernahmebahnhof (erster Bahnhof der DB Netz, bei Ziigen die aus externer Infrastruk-
tur einbrechen. Angabe gem. Richtlinie 100)

7) Ubergabebahnhof (letzter Bahnhof der DB Netz, bei Ziigen die auf externe Infrastruktur
ausbrechen. Angabe gem. Richtlinie 100)

8) Ladegut/Fahrzeug
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9) Weitere Angaben zum Ladegut/Fahrzeug (Pflichtfeld je nach Ladegut)

10) Art des auRBergewdhnlichen Transports
11) Hinweis auf fritheren Antrag (hier kbnnen mehrere Bza-Nr. angegeben werden)

Hinweis auf friiheren Antrag (DB Bza-Nr.)

L'f hier eingeben

Hinweis auf friheren Antrag (DB Bza-Nr.)

Hinweis auf friheren Antrag (DB Bza-Nr.)

>< Abbrechen " Erstellen

Unter ,Kunden-Anhdnge“ wahlen Sie den (von lhnen vorab ausgefiiliten) Vordruck
458.0101V01 ,Machbarkeitsstudie/Zustimmungsantrag fiir aulBergewéhnliche Transporte®, zum
Hochladen aus.

Laden Sie den Anhang sowie ggf. alle weiteren begleitenden Unterlagen (Skizze etc.) hoch.

Sie kénnen nun mehrere Dateien gleichzeitig auswahlen oder per drag&drop hinzufiigen.

Kunden-Anhdnge —+— Anhang hinzufigen

Datei Upload

r einen Vordruck je Antrag i

Bitte senden Sie bei der MaT-B u u!
tung | eine Beforderungsrichtung gestellt werden.

Der MaT-Antrag darf nur fir eine Ti

Hier klicken oder hochzuladene Dateien hier ablegen.

Hinweis: Der MaT-Antrag darf nur fiir eine Transportrichtung / eine Beférderungs-
richtung gestellt werden.

Sie kénnen die Bza-Nummer durch das Tool automatisch vergeben lassen oder eine bestimmte
Bza-Nummer aus einem vorgegebenen Kontingent auswahlen. Dies ist allerding erst moglich,
wenn alle Pflichtfelder (wie "Ubernahmebahnhof" oder "Art des aulRergew6hnlichen Transports")
ausgefillt wurden.

Ladegut

Ladegut | Fahrzeug * Weitere Angaben zum Ladegut/Fahrzeug

Maschinen und Maschinenteile v

Art des auRergewohnlichen Transports £ DB Bza Nummer
1 nur LademaRuberschreitung v Automatisch vergeben DB Bza auswahlen
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Fiir die Auswahl einer bestimmten Bza-Nummer klicken Sie auf ,DB Bza auswéhlen“ und wah-
len Sie die passende aus:

DB Bza auswahlen X

Q " Los Aktionen v

DB Bza

Automatisch vergeben
N1-0038-20
N1-0047-20
N1-0048-20
N1-0049-20
N1-0070-20
N1-0071-20
N1-0072-20

N1-0073-20

+ + 4+ + + + + + + o+

N1-0074-20

Zuletzt klicken Sie auf ,MaT Antrag einreichen®:

E MaT Antrag einreichen

Sie erhalten eine automatische E-Mail-Benachrichtigung, in der bestatigt wird, dass lhr MaT-An-
trag bei der DB Netz AG eingegangen ist und unter einer vorlaufigen Bza-Nr. gefiihrt wird.

Hinweis: Die hier von MaTeo vergebene Bza-Nummer ist zundchst vorldufig und
ausschlieBlich fiir Ihre interne Kommunikation bestimmt. Erst nach dem Versand lh-
res Formulars an die DB Netz AG und der darauffolgenden positiven Riickmeldung
in Form der Machbarkeitsstudie, erhélt diese Bza-Nummer Giiltigkeit. Damit kann
die Trasse beim Fahrplan bestellt werden.

Wenn Sie auf den Button ,X Abbrechen® klicken, brechen Sie den Vorgang ab: Sie verlassen
die Maske und lhre Eingaben werden nicht gespeichert.

A.5.2 Funktion "Antrag als Entwurf speichern"

Sie kdnnen einen Antrag vorerst als Entwurf anlegen und dabei die Bza-Nr. blocken. Dafiir kli-
cken Sie in der Antragsmaske auf den Button "Antrag als Entwurf speichern”: Alle Pflichtfelder
mussen ausgefiillt sein, lediglich der Anhang darf fehlen.

I} Antrag als Entwurf speichern

Es wird ein Fall mit dem Status ,Entwurf durch Kunde® angelegt: in diesem Status sind Erfas-
sungsfeldern, die keine Auswirkung auf die BZA-Nummer haben, editierbar. Hingegen diirfen
die Pflichtfelder (welche fiir die Erzeugung der Bza-Nr. maRgebend sind) nicht mehr angepasst
werden.
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Bei einem Antrag im Status "Entwurf durch Kunde" kdnnen Sie bereits hinzugefligte Dateien
wieder I6schen oder neue Dateien hinzufiigen, solange der Antrag noch nicht eingereicht
wurde.

Das Feld "Hinweis auf friiheren Antrag (DB Bza-Nr.)" ist editierbar: Sie kénnen eine Bza-Nr.
nachtraglich eingeben, eine bereits eingegebene dndern oder Iéschen.

Auch konnen Sie den erfassten Entwurf als Vorlage kopieren und neu verwenden. Bei solchen
Antragen, bei denen ein GroRteil der Angaben unverdndert ist, wird damit der Aufwand fir die
Erfassung geringer. Klicken Sie in der Ubersicht ,Meine Antrdge” auf den entsprechen Button
"Antrag als Vorlage verwenden" (siehe Abschnitt A.5.6 Funktion "Antrag als Vorlage verwen-
den" noch naher erlautert).

A.5.3 Erhalt der MaT Ergebnisse

Sie erhalten eine automatische Benachrichtigung, wenn die MaT fertiggestellt wurde. In der
Ubersicht ,Meine Antrdge” sehen Sie den Vorgang im Status ,Abgeschlossen:

MaTeo
[ 'S | >
Qv Los 2. Alle Antrage v Aktionen v MaT Antrag erfassen
vsl. Eingereicht )
BZA-Nummer Antragstyp A Ver min am 1 Ubernahme BHF
TEST NI- r t S 2 % pl n r fi r
008618 Erstantrag Abgeschlossen 30.06.2018 23.06.2018 NUmberg Hafen DB-Grenze (NNEG)
74 TEST N1- Verlangerung Abgeschlossen 30.06.2018 24.06.2018 Nurnberg Hafen DB-Grenze (NNEG)
: 0086-18-81 - - -
¥ TEST B1- Folgeantrag n - 5 - . fen (W
3 0001-18-B1 netzbedingte Anderung Abgeschlossen 26.06.2018 25.06.2018 Rostock Seehafen (WRS)

Mit einem Klick auf das Stift-Symbol am Anfang des jeweiligen Datensatzes, kénnen Sie den
Antrag 6ffnen und die Details in der Webmaske anzeigen lassen.

Dort im griin markierten Bereich ,DB Netz Anhdnge® kénnen Sie die entsprechenden Doku-
mente (Machbarkeitsstudien, Zustimmungsantriage) herunterladen, einzeln oder alle zusammen
als .zip-Datei mit einem Klick auf ,Alle Antrdge herunterladen®:

DB Netz Anhinge

Dateiname Herunterladen
MaTeoAntrag.ixt.bat Herunteriaden
E1-3000-19_S.docx Herunterladen
Iil Alle Anhdnge heruntetladen @ Empfangsvermerk: gelesen

Die neue Funktion "Empfangsvermerk” verbessert die Ubersicht und Verwaltung Ihrer Antrige,
in der Sie diese als "gelesen" markieren.
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Sind Sie sicher, dass Sie den Empfang bestatigen wollen?
ung
.pd -
| Abbrechen (0], €
.pd =
.pdf T
herunteriaden 9 Empfangsvermerk: gelesen
n “ree PRI . . o .
Das Datum "Giiltig bis" wird sowohl in der Ubersicht:
Bza- Eingereicht vsl. Ubernahme- Abgangs-
nummer Antragstyp Antragsstatus am | = Versandtermin Giiltig bis Bf Bf
»  F3- oo e . Bad Vilbel Bad Vilbel
| 002419 Erstantrag Abgeschiossen 18.12.2018 24.12.2018 31.03.2019 (FVL) (FVL)
Frankfurt
¥ Ra: Erstantrag Abgeschiossen 17.12.2018 14.01.2019 31.03.201% (Min) Galluswarte
0020-19 Galluswarte
(FFGA)
F2-
0006- Verldngerung Abgeschiossen 13.12.2018 01.03.2019 31.03.2019 Bebra (FB) Bebra (FB)
19-B1

als auch in der Antragsmaske im Bereich , Gliltigkeit“ neben dem Feld ,,vsl. Versandtermin® an-
gezeigt:

Giiltigkeit
vsl. Versandtermin MaT guitig bis Erstellt am
14.01.2019 31.03.2019 17.12.2018

Kommentar zum Versandtermin

Wunsch auf Dauer-/Jahresgenehmigung

A.5.4 Funktionen Verlingerung und Anderung
Sie kdénnen in MaTeo eine Verlingerung oder eine Anderung aus einem bestehenden Antrag
auslosen.

In der Ubersicht ,Meine Antrage® ganz rechts gibt es dafiir jeweils eine Spalte ,Anderung® und
»Verlangerung®. Klicken Sie zum Erzeugen eines Folgeantrags auf das entsprechende Symbol
in der jeweiligen Zeile.

NeCo - Handbuch MaTeo Kundensicht - Version 2.2



MaTeg

Meine Antrage

= &
‘ ) v ‘ Los | 2. Al Anmige ~ | Akiionenw MaT Antrag erfassen =
BZA- vsl. Eingereicht
Nummer Antri i am Ubemahme BHF Ubergahe BHF Ladegut Andenung Verlangerung
TEST

irmberg Hafen DB- rg-Ruhr g .
NI-0086-  Erstantag Abgeschiossen 30.06.2018 Fyakais; | MumbergFaeaDE: | [ubsterp:f beort Windiraftanlagen

s Grenze (NNEG) Haten (EDRH)
LN - ; e Nomberg Hafen DB- | Duisburg-Ruhrort B @
;\Q] g(IJE_ Verlangerung Abgeschiossen 30.06.2018 24.06.2018 Grenze (NNEG) Hafen (EDRH) Windkraftanlagen 2
TEST & kodifizierie intermodale

1 ehafer il 1 Grenz:
B1-0001 Abgeschiossen 26.06.2018 25.06.2018 :”SRS“ Bechalen %fé; ez Ladeeinheiten (ILU) | ) @
1881 W Container z

Es ist auch méglich, aus der Antragsmaske heraus eine Anderung oder eine Verlingerung aus-
zulésen. Die entsprechenden Buttons befinden sich im unteren Bereich der Maske:

Bemerkungen

Verlangerung D Anderung >< Abbrechen

In beiden Fallen 6ffnen sich folgende Maskendialoge fiir eine Anderung oder eine Verlange-
rung:

Anderung x Verlangerung

TEST B1-0006-18

TEST B1-0006-18

Anhénge |- Anhang laden

X Abbrechen / Verlangerung einreichen

X Abbrechen «/ Anderung einreichen

Geben Sie hier ein neues Versanddatum ein und laden Sie den entsprechend angepassten
Vordruck hoch. Bitte machen Sie die Anderungen zum bisherigen Vorgang kenntlich (z.B. durch
eine andere Farbe, eine Markierung, 0.a.). Dann klicken Sie auf ,Anderung einreichen® oder auf
»Verldngerung einreichen.

Somit wird in MaTeo ein Folgeantrag, eine s.g. Berichtigung, erzeugt: Es wird eine Kopie des
urspriinglichen Antrags angelegt und die entsprechende Bza-Nr. mit der zusatzlichen Kenn-
zeichnung -B1 (-B2 usw.) erganzt.
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Der Folgeantrag wird automatisch an den zustandigen Mitarbeiter der DB Netz AG (ibergeben.

In der Ubersicht wird derjenige Ansprechpartner angezeigt, der die Verlingerung/Anderung ein-
reicht hat (ggf. abweichend vom Erst-Antragsteller). Unternehmen mit mehreren Nutzern kon-
nen so besser nachvollziehen, wer eine Berichtigung eingereicht hat.

A.5.5 Funktion Mehrfachverlangerung

Neu ab der Version 2.2. ist die Méglichkeit, mehrere Vorgange in einem Schritt zu verldngern.
Wabhlen Sie in der Ubersicht ,Meine Antrage® die Vorgange aus, die Sie verlangern mochten
(maximal 30 Stiick) und klicken Sie auf den Button ,Mehrfachverlangerung:

Meine Antrage

Qv Los | 1.Akwelle Anuiage v | Autionenv E+ MaT Antrag erfassen J, MaT Vordruck

@Memmnvenangemng

Anderung t= kein
Antragsstatus = 'Uberarbeitung durch Kunde'

Empfangsvermerk
Antrag als
0B vsl. Vorlage

Bza i 0 71 gang: Ziel-Bf Ladegut Anderung
i Harberg-Darrenhof D =
o011 31.08.2019 St % Kials (MKLA) oikjik @ @
HDHF
19 2
B Beriin-Adlershof Beriin-Adlershof D
0025 16.08.2019 et it Frankfurt Sonstige Ladegiter @ ﬁ
v (8ADL) (8ADL 2 B+
F1 2
0004 5.02.2020 10ma P @ @
20
o Beriin Anhaiter Bf D
0004 28.08.2019 perAnhanes DY Beriin Frankfurt Holz und Holzprodukte @ ﬁ
- (BAHU) 2 B+
S—
€0 2
0001 5.0 Passau Gbf (NPAG)  Duisburg Passau Schienenfahrzeuge - Kran @
19-81 2 E
N1
0010 01.08.20 Passau Gbf (NPAG)  Manchen Hbf Passau Gbf Schienenfanrzeuge - Kran @
19
px Frani der)Rbf  Cotibus
0001 01.08.20: b Frankfurt (Oder) Rbf ( Schienenfahrzeuge - Kran @
1 (687G Heizkraftwerk ¢
R2 2
0002 30.06.2019 Mannheim Hbf (RM) mannheim Karlsruhe @
19 2

Geben Sie ein vsl. Versanddatum an (das Datum wird fiir alle Verlangerungsantrdage gleich
Gibernommen). In den Bemerkungen geben Sie bitte den Zeitraum an fiir den die Verlangerun-
gen beauftragt werden (auch dieser Text wird fiir alle Verlangerungsantrage gleich tibernom-
men) und klicken Sie auf ,,Verldngerung einreichen®.

Mehrfachverlangerung

Filr die folgenden Antrage wird eine Mehrfachverlangerung

Sie die fiir die hier MaT auf Basis der letzten MaT Beauftragung mit den durch ihre Organisation hinzugefiigten Dokumenten beantragt:
gemaR TNB.
oe
Bza (Obernahme Bhf Abgangs Bhf Ladegut Giiltig Bis.

Sie bestatigen mit dem Einreichen dieser MaT Verlangerungen, dass die Angaben in den jeweiligen Dokumenten korrekt sind und fiir die MaT Beauftragungen gilltig sind.

Bei Ausldsen der Verlangerungen konnen die zur MaT u nach TNB nicht ausgetauscht werden. Mochten Sie ein geandertes Bert
Dokument von der ) brechen sie die ab und erstellen eine Anderung zur MaT.
Fiir die Verlangerungen der MaT geben Sie bitte ein vsl. Versanddatum an: das Datum wird fiir alle gleich Inden geben Berl 12

Sie bitte den Zeitraum an fiir den die Verlangerungen beautftragt werden.

sandtermin *

X Aborechen / Vertangerung einreichen

Das Tool erzeugt einzelne Folgeantrage vom Typ ,Verlagerung® fiir jeden Antrag, den Sie aus-
gewahlt haben, und Gibergibt sie automatisch an den zustandigen Mitarbeiter der DB Netz AG.
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A.5.6 Funktion "Antrag als Vorlage verwenden"
Sie kénnen in MaTeo einen bereits gestellten Antrag als Vorlage fiir einen neuen verwenden. In

der Ubersicht rechts finden Sie den entsprechenden Button ,Antrag als Vorlage verwenden®:

Start RB Ladegut
o6 -
Mitte Schienenfahrzeuge
Kran
Mitte Sch:enenf%hrzeuge -
Baumaschine
Ost Trafo mitjohne Ol
Schienenfahrzeuge -
Qst
Kran
kodifizierte
2 intermodale
Sod i
Ladeeinheiten (ILU) |
Container

Gedndert
am

19.12.2018
09:29:42

18.12.2018
23:18:02

20.12.2018
12:10:16

18.12.2018
11:18:47

18.12.2018
10:07:29

Informationen
zu
verwandten
Antrdgen

fahrt
Zusammen mit
B0-0033-19

Antrag als
Vorlage
Anderung Verlangerung verwenden

>
>

[>
>

B8 B B B
& B %%

Wenn Sie auf den Button klicken, 6ffnet sich eine Maske, die mit den gleichen Angaben bereits

ausgefllt ist, wie der ausgewahlte Antrag. Diese Angaben kénnen Sie bei Bedarf fiir Ihren

neuen Antrag anpassen:

afeo | Meine Antrage

.Antrag als Vorlage

Antrag==tatis

Erfassung durch Kunde

Kundendaten
Kunde
Einfachbahn

Ansprechpanner
Einfach Bahn

Giltighkeit

vsl. Versandtermin

01.02.2019

Wunzsch auf Dauer/Jahrezgenshmigung

Laufwes
Ahgangsbahnhof ,
Cotthus Heizkraftwerk (BCEKW)

Ubernahmebzhnhof

Cotthus Heizkraftwerk (BCKW)

Antragstyp

Erstantrag

Kundennummer

L1234

E-Mail-Adrecze

einfachbahn@devtschebahn.com

Er=stelttam

20.12.2018

Kommemar zum Yarsandtermin

Tiebahnhof

Mechermnich {(KMCH]

Ubergabebahnhof

Mechernich (KMCH)
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Hinweis: der Anhang wird bei erzeugen eines Vorgangs "als Vorlage verwenden"
wird nicht libernommen.

Nachdem Sie die Angaben angepasst und den Vordruck als Anhang hochgeladen haben, kén-
nen Sie den Antrag mit Klick auf ,MaT Antrag einreichen® wie gewohnt einreichen:

. MaT Antrag einreichen

A.5.7 Antrige zur Uberarbeitung
Falls der Antrag unvollstandig oder die Angaben nicht plausibel sein sollten, wird er lhnen mit
der Bitte um Erganzung oder Uberarbeitung zurlickschickt.

Sie bekommen eine automatische Benachrichtigung darber. In der Ubersicht ,Meine Antrige*
sehen Sie alle Vorgange mit dem Antragsstatus ,Uberarbeitung durch Kunde® rot markiert. Die
Markierung kann manuell durch Deaktivierung der folgenden Anzeige entfernt werden

v, Antragsstatus = 'Uberarbeitung durch Kunde'

MaTeo
Bza- Eigener Eingereicht vsl.
nummer Antrag? Empfangsvermerk Antragstyp Antragsstatus Ansprechpartner am | = Versandtermin
F1-8001-19 Ja = Erstantrag Ausgangsprifung Bahn, Elnfach 13.12.2018 24.01.2019
Uberarbeitung 5 -
n F0-0010-19 - Erstanirag Hreh e Bahn, Elnfach 13.12.2018 09.01.2019 I
F2-0006- y p— o~ 5
19-B1 Ja Ungelesen Verlangerung Abgeschiassen Bahn, Einfach 13.12.2018 01.03.2019
¥ F1-5001- Storniert durch 22 099
19-B1 Ungelesen Verlangerung Kiinde Bahn, Elnfach 13.12.2018 07.02.2019
Uberarbeitung
2
n F3-0004-19 . Ersanirag e e Bahn, Einfach 13.12.2018 16.02.2019 I
. i E1-0001-19 Iein Erstantrag Bearbeitung Emma, Tante 13.12.2018 16.01.2019

Sie haben nun die Méglichkeit, den Vordruck entsprechend zu tiberarbeiten und erneut hochzu-
laden. Der von Ihnen (berarbeitete MaT Antrag wird mit derselben Bza-Nummer (ohne Berichti-
gung) der DB Netz AG gefiihrt, wenn Sie auf den Button ,MaT Antrag erneut einreichen® kli-
cken:

Bemerkung von DB Netz

Bitte diberarbeiten

>< Abbrechen .@ MaT Antrag stornieren - MaT Antrag erneut einreichen

A.5.8 Antrage stornieren

Falls Sie den Antrag stornieren mochten, konnen Sie dies in der Antragsmaske mit dem Button
~MaT Antrag stornieren“tun. Das Feld ,,Bemerkung zur Stornierung® muss gefiillt sein.
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Bemerkungen

Bemerkung zur
Stornierung/Zuriickweisung

Die Bemerkung zur Stornierung muss gefiilt

>< Abbrechen MaT Antrag stornieren

In den Bemerkungsfeldern sind alle Zahlen und Buchstaben, die Zeichen ,.;-&!/@()€?%:+ sowie
die Sonderzeichen Fragezeichen (?) und Anfiihrungszeichen (") erlaubt.

Am FuRende der Antragsmaske werden die Bemerkungen in einem Bereich ,,Bemerkungsver-
lauf zusammengefasst und tabellarisch nach Datum angezeigt. Damit konnen Sie den Verlauf
der von Ihnen sowie von der DB Netz AG erfassten Bemerkungen nachvollziehen.

Bemerkungen

¥ | Bemerkungsverlauf (2)

Datum Bemerkungsfeld Inhalt Erstelit Von

23-APR-2020 11:29 Zuriickgewiesen Master-TaT an Kunde: 5 kann wegen

nicht Uhrt werden. DB Netz

23-APR-202011:23  Veranderung Bemerkung Kunde zur Anderung. Beforderungsweg aus netzbedingter Anderung wegen fehlender Streckenkenntnis nicht machbar - never Beforderungsweg ... Bahn-Schmidt, Andrea-Lii

1~2

A.5.9 Zuriickgewiesene oder stornierte Antrige berichtigen

Durch die DB Netz zurlickgewiesene oder durch den Kunden stornierte Antrage kdnnen nach-
traglich berichtigt (Funktionen Anderung oder Verlangerung): Hierbei bleibt die bereits beste-
hende Bza-Nummer erhalten und kann weiterhin verwendet werden.

Hinweis: Die Berichtigung ist jeweils nur fiir die hochste Berichtigungsnummer méglich und darf
sich nicht im Status ,,Eingangspriifung“ befinden.
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